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CURRÍCULUM VITAE





ANTECEDENTES PERSONALES

Estado Civil


: Soltera
Nacionalidad


: Chilena

Fecha Nacimiento

: 04 de Octubre de 1989
Rut



: 17.139.327-2

ANTECEDENTES ACADEMICOS

1995 - 2003                          : Enseñanza Básica completa Colegio. Liceo San José,

                                               Requínoa.

2004 - 2007                           : Enseñanza media completa, Liceo San José- Requínoa
                                                Licenciada en la especialidad Tec. En Secretariado.
2008 - 2010                           : Instituto Santo tomas Rancagua Titulado en Administración
Junio 2011


: Licencia Clase B. Curso de manejo en Fénix Conductores

Actualidad


: Tercer año de contador Auditor. Instituto Santo Tomas





  Rancagua                    

COMPETENCIAS

Alta responsabilidad con los compromisos pactados, integrando equipos multidisciplinarios, dada su capacidad de consenso y organización. Liderazgo y control de grupos de trabajo enfocados en el logro de objetivos.

Alta motivación en el desarrollo y uso de herramientas y procedimientos con la finalidad de resolver problemas en la gestión y manejo de los recursos naturales renovables.    

Idiomas:
Inglés: Habla, lectura y escritura nivel intermedio 

Programas Computacionales: 

Microsoft Office (Word, Excel y Power Point): Manejo a nivel de usuario. 

FORMACION PROFESIONAL

Titulo y/ Grado

: Secretaria

Instituto Educacional

: Liceo San José- Requínoa

Obtención de titulo

: 05 de Noviembre de 2008

Titulo y/o Grado

: Administración de empresas

Instituto Educacional

: Instituto Técnico Profesional Santo Tomas, Rancagua

Obtención de Titulo

: Enero 2011


EXPERIENCIA LABORAL

Nov. 2007 Marzo 2008
: Práctica Profesional Secretariado.




  Soc. Grafica Rancagua Ltda.
Marzo 2008- Actualidad
: Encargada de Recursos Humanos





  Soc. Grafica Rancagua Ltda. 
Junio 2010- Octubre 2010
: Convalidación de Practica Profesional.





  Soc. Grafica Rancagua Ltda.

Actualidad


: Patricia Méndez Rubio Ingeniería y Construcción EIRL.





  Encargada de RRHH (Contratación del personal, 





  Pagos al personal y a los proveedores, encargada de 





  La documentación de la empresa, encargada de la gestión

  De exámenes pre ocupacionales, basedet, y pases.)

  Encargada de realizar y verificar las horas extras del     

  Personal para así realizar las liquidaciones de sueldo.

  Ingresaba las facturas de compra y de ventas, pagos

  De ivas.

  Pase al día.

                                                        DISPONIBILIDAD INMEDIATA



Yessenia victoria rojas olguin


San José 89-B, El Esfuerzo- Requínoa 


 (09)79280614


� HYPERLINK "mailto:y.rojas19@gmail.com" ��y.rojas19@gmail.com�	














